VisAfo

A nova era das tecnologias de informaA§A£o requer que as empresas tenham uma eficiente organizaA§A£o
dos seus processos de trabalho para serem competitivas. OpA§Apes como teletrabalho, equipas de trabalho
distribuA-das e escritArio virtual podem ser postas em prAjtica por todo o tipo de empresas, usando a
tecnologia existente na Internet.

Uma empresa competitiva necessita de meios mais eficientes e convenientes para uma colaboraA§ A£o mais
efectiva. O pmeOffice transforma tudo isto numa realidade ao seu alcance.

GestAf£o Documental

SerA; que os seus documentos tendem a ficar empilhados
comos estes?

Acha que Ajs vezes A© praticamente impossA-vel
encontrar os documentos pretendidos ?

NA£o perca mais o seu valioso tempo e comece a usar a
gestA£o documental do pmeOffice numa segura base de
dados online, acessA-vel para si de qualquer lugar. Encontre
o documento que precisa em apenas alguns segundos e
nA£o se preocupe em alterar o documento — todas as suas
alteraA§Apes serA£o automaticamente registadas atravA©s
do mA3dulo de gestAfo de versApes, desde modo pode
sempre ver uma versA£o anterior sempre que for preciso.

CalendAjrio

Uuups! SerA; que entornou novamente o cafA© por cima
da sua agenda? Ou nA£o consegue encontrar as notas para a
sua reuniA£o, mesmo tendo a certeza que as escreveu em
qualquer lado?

O pmeOffice oferece—lhe uma melhor forma de organizar o
seu tempo. Uma percepA§A£o visual dos seus
compromissos vai melhorar a programaA§A£o da sua
agenda. CalendAjrios partilhados vA£o permitir que
conheA §a rapidamente a agenda de outros colegas de
trabalho, simplificando o planeamento de reuniApes com
vAjrios participantes.
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Tarefas

Por vezes, nA£o se esquece do que supostamente tinha para
fazer? Ultrapassou algum prazo crA-tico? Pode
fAjcilmente obter uma visA£o das suas tarefas activas?

Ao organizar as suas tarefas no pmeOffice ganha vAjrias
vantagens. Quer as suas tarefas, quer as tarefas dos seus
colegas de trabalho estA£o guardadas num sistema central
acessA-vel de qualquer lugar. Isto faz com que tenha
sempre presente as suas responsabilidades, os prazos para as
cumprir, 0 seu progresso e as suas principais prioridades.
No pmeOffice tem ainda a possibilidade de organizar
tarefas por equipas, por exemplo em projectos e fluxos de
trabalho. Estes grupos tA*m uma melhor noA§A£o das
possibilidades de gestA£o de tarefas comuns relacionadas
com os prA3prios.

DiscussApes

O mA3dulo fA3runs de discussA£o no pmeOffice permite a
importante troca de ideias e opiniAues. As discussApes
ficam arquivadas para histA3rico, guardando as conversas
entre todos os utilizadores, o que a torna uma ferramenta
indispensA;vel para por exemplo a criaA§A£o de
documentos em conjunto, equipas de projecto,
brainstorming ou outro tipo de trabalho colaborativo.

Contactos

Guarde todos os seus contactos no mA3dulo de contactos.
Este mA3dulo foi concebido para tratar dos contactos
internos e externos da sua empresa. Qualquer pessoa da sua
organizaA§A£o pode utilizar o mA3dulo de contactos para
diariamente localizar colegas, clientes, fornecedores,
colaboradores e parceiros. Pode guardar contactos

privados ou acessA-veis a todas as pessoas da sua
organizaA§A£o e ter a certeza que os vai encontrar sempre
que quiser , e onde quer que esteja.
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E-mail

AY%o cada vez mais importante que tenha acesso ao seu
e—mail de qualquer lugar e quando precisa. SerAj que isto
jAj A© possA-vel na sua empresa ?

Ao utilizar o pmeOffice pode ler o seu e-mail directamente
na web, independentemente do local onde se encontra.
TerA; acesso a um cliente de email com todas as
funcionalidades necessAjrias e apenas a alguns cliques de
distA¢ncia dos seus documentos e contactos.
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